Nazov organizacie: Dom tretieho veku
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Platnost’ internej doba neufita
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CLANOK I.
VSeobecné ustanovenia a predmet Upravy

1.1 Dom tretieho vekye pod'a § 6 ods. 1 pismb) zakona NR SR. 25/2006 Z. z.
o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni nigtiorzakonov v zneni
neskorSich predpisov a vykonavacich predpisialg] len ,ZVO®) verejnym
obstaravatd’om, ktory je povinny pri zadavani zékaziek postupévaoda
prislusnych ustanoveni citovaného zakona.

1.2. Predmetom Upravy (8 1 ods. 1 ZVO) ZVO je
1.2.1. verejné obstaravanie zakaziek na dodatuearu, zakaziek na

uskut@nenie stavebnycprac, zakaziek na poskytnutguzieb

1.2.2. koncesie na stavebné prace,

1.2.3. stiaz navrhov a

1.2.4. sprava vo verejnom obstaravani.

1.3. Verejnym obstaravanim (8 2 ZVO) su pravidf@oatupy poth ZVO, ktorymi sa
zadavaju zakazky na dodanie tovaru, zakazky nateskenie stavebnych prac,
zakazky na poskytnutie sluzieb a'a#@ navrhov.

1.4. Zakazka nadgly ZVO jezmluva s pdiaznym plnenimuzavretad medzi jednym
alebo viacerymi verejnymi obstaravité na jednej strane ajednym alebo
viacerymi UspeSnymi uchadaai na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie
tovaru, uskutdnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby4¥@Q).

1.4.1. Zakazka na dodanie tovaru galy ZVO je zakazka, ktorej predmetom je
kapa, lizing, kipa tovaru na splatky alebo prenajowaru s mozna®u
alebo bez mozZnosti odkupenia; moéze r#ah aj cinnosti spojené
S umiestnenim a montézou tovaru.



1.4.2.

1.4.3.

Zakazka na uskudtmenie stavebnych prac n&ely ZVO je zékazka,
ktorej predmetom je uskutoenie stavebnych prac, alebo vypracovanie
projektovej dokumentacie a uskdt@nie stavebnych prac suavisiacich
s niektorou Zinnosti uvedenych v prilohe 1, alebo uskutmenie stavby.
Stavba na &ely ZVO je vysledok stavebnych prac ako celku, ktsgia
ekonomickd funkciu alebo technickd funkciu, a uskoenie stavby
zodpoveda poziadavkam verejného obstardisaatebo obstaravdi.
Zakazka na poskytnutie sluzby ®cealy ZVO je zakazka, ktorej
predmetom je poskytnutie sluzby uvedenej v priloh@ alebo 3 ZVO,
okrem zékazky uvedenej vbodoch 1.4.1. al.4.2.azZlkék ktorej
predmetom je poskytnutiguzby poda prilohy¢. 2 alebo 3 ZVO a ktora
zahfma ako vetlajSiu ¢innog’ stavebné prace pba prilohy ¢. 1, sa
povaZzuje za zékazku na poskytnutie sluzby. Z&kaktorej predmetom
je dodanie tovaru aj poskytnutsuzby podla priloh¢. 2 a3 ZVO, sa
povaZzuje za zakazku na poskytnutie sluzby, ak midddand hodnota
sluzby prevySuje predpokladanu hodnotu tovaru.

1.5. Povinnos aplikova’ postupy poth ZVO sa v#ahuje, ak na zadavanie zakaziek
budd vynakladané fingné prostriedkybez oH’adu na ich zdroj, ¢i sa bude
jedna o vlastné zdroje, prostriedky zo Statneho réapo zo Strukturalnych
fondov EU alebo Kohézneho fondu a pod.

Verejny obstaravdiena zadavanie zakaziek uvedenych v bodoch 1.6.164 1
nepouzije postupy pdd ZVO (8 1 ods. 2 ZVO):

1.6.

1.6.1.

1.6.2.

1.6.3.

1.6.4.

na zakazku, ak hlavnyntalom zakazky je, aby verejny obstaravate

mohol poskytové alebo vyuZiva verejné elektronick&omunikané siete,

vyuziva’ alebo poskytouwaverejnosti jednu alebo viacero elektronickych

komunika&nych sluzieb,

na zakazku, ak sa pri jej zadavani postupafa pravidiel na zaklade

medzinarodnej dohody uzavretej medzi Slovenskowhigou a tretimi

krajinami a zdkazka sa tyka dodania tovaru, uskgoia stavebnych prac

alebo poskytovania sluziebd@nych na spokné uskuténenie alebo na

vyuzivanie projektu krajinami, ktoré sitastnikmi tejto dohody a tato

medzinarodna dohoda bola oznamena Eurdpskej komisii

na uzavretie pracovnej zmluvy, dohéd o mticaykondvanych mimo

pracovného pomeru alebo obdobného pracovnéfehuz

ani na podprahovl zakazku a zdkazku s nizkodnotou, ktorych

predmetom je

1.6.4.1. ¢innog znalca, timonika alebo prekladate na dely
obcianskeho sudneho konania, trestného konania vratane
pripravného konania, spravneho konania, rozhodéhsk
konania alebo iného obdobného konania, odbotménog’
pravnickej osoby alebo fyzickej osoby n&ly trestného konania
vratane pripravného konania a odbotinog’ prizvanej osoby
na &ely kontrolnej¢innosti alebo na dely spravneho konania,
a odbornécinnog’ fyzickej osoby alebo pravnickej osoby na
Gcely Statnej expertizy pdd osobitného predpisu (tymto



predpisom je 8 10 ods. 5 zakotia254/1998 Z. z. o verejnych
pracach v zneni zakora260/2007 Z .z.).

1.6.4.2. nadobudanie knizniych fondov,

1.6.4.3. dodanie tovaru, uskuteenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzby, ktorych odberatem je Stat adodavdem Zbor
vazenskej a jusinej straze, ak ide o tovar, stavebné prace alebo
sluzby zabezp®mvané zamestnavanim odsudenych a obvinenych,

1.7. Postupy verejného obstaravania, ktoré sa papizipri uzatvarani zmlav, sa

2.1

2.2.

3.1.

3.2.

3.3.

ozn&uju z Hadiska finagnych limitov (8§ 4 2ZVO) v zavislosti na
predpokladanej hodnotezakazky ako:

1.7.1. nadlimitna zakazka,

1.7.2. podlimitnd zakazka,

1.7.3. podprahovéa zakazka a

1.7.4. zakazka nizkou hodnotou

Tato smernica upravuje konkrétpestupy pri obstaravani zakazieknizkymi
hodnotami.

CLANOK IL.
Finanéné limity verejného obstaravatda

Zékazka s nizkou hodnotoye, ak predpokladana hodnota zakabky DPH:

2.1.1. jeniZSia ako 10 000 EUR ak ide o zadkazku na dodana@varu alebo
zakazku na poskytnutisluzby v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, a ak sa zmluva uzaviera n&iellobdobie ako
jeden kalendarny rok,

2.1.2. je nizSia ako 20000 EUR a ak ide o zédkazku na uskénenie
stavebnychprac v priebehu kalendarneho roka alebocgm platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dihSie obdobie jaken kalendarny
rok.

Za sledovanie fingnych limitov a stanovenie predpokladanej hodnotyaz&y
su zodpovedni veduci zamestnanci, do ktorych péassibrspada obstaravanie
tovaru, sluzieb alebo stavebnych préac.

CLANOK Il
Rozsah Upravy smernice

Ustanovenid&lanku 1. tejto smernice sa tahuju na vSetky postupy zadavania
zakaziek.

Ustanovenialankov IV. az V. tejto smernice upravuju postupgdavania
zakaziek s nizkou hodnotou.

Zodpovedni zamestnanci budu pri realizacii &zadia zakaziek s nizkou
hodnotou v plnom rozsahu postuptyed’a tejto smernice.



4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

5.1.

5.2.

5.3.

ZAKAZKA S NiZKOU HODNOTOU

CLANOK IV.
Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami

Verejny obstaravdteri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou postugalijeaby
dodrzal princip hospodarnosti a efektivnosti, abynaloZzené naklady na
obstaranie predmetu zakazky boli primerané jehdtitkeva cene.
Verejny obstaravdtenie je povinny pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou
pouzit’ elektronickd aukciu.
Verejny obstaravdige povinny zverejnit’ raz Stvrtroéne na webovom sidle
verejného obstaravd® alebo v periodickej t&& pripadne na internetovej
stranke alebo na Uradnej tabulkuhrnnd spravu o zakazkach s nizkou
hodnotou s cenami vySSimi ako 1000 EURr ktorej pre kazdu zékazku uvedie
najma: a) hodnotu zakazky,

b) predmet zakazky,

¢) identifikaciu uspeSného uchadaa
Pri zadavani zakazkyn&zkou hodnotou sanevyzaduje pisomné forma zmluvy,
okrem pripadov, ak to vyZaduje vSeobecne zavazayngr predpis, napr. pri
uzatvoreni poistnej zmluvy.
Verejny obstaravdtarchivuje vSetky dokumenty, ktoré vznikaju pri zadavani
zékaziek s nizkymi hodnotampét’ rokov po uzavreti zmluvy.

CLANOK V.
Postup pri priamom zadavani zékaziek bez prieskumtrhu

Finagny Ilimit — predpokladand hodnota zakazky na dodatesaru

a poskytnutiesluzby do1 500 EUR bez DPH priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlt@dobie ako jeden
kalendarny rok, bez dladu na vysku jednotlivého nakupu, je limit do ktoo nie

je potrebné vykonavegprieskum trhu, napr. oslovenim viacerych uché&odzare
vSetky pripady dodania tovaru, poskytnutia sluzlzpetovenia prac a pri ktorom
je moznépriamo vystavit’ objednavku alebo realizovdnakup v obchodnej sieti
s jednym vybranym dodavditam.

Finagny limit — predpokladand hodnota zakazky na usinénie stavebnych
prac do 3 000 EUR bez DPHv priebehu kalendarneho roka aleboctgm
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dihfidabie ako jeden kalendarny
rok, bez offiadu na vysku jednotlivého nakupu, je limit do ktayénie je potrebné
vykonava prieskum trhu, napr. oslovenim viacerych uchédvapre vsetky
pripady zhotovenia prac a pri ktorom je mozwé&amo vystavit’ objednavku
alebo realizovanakup v obchodnej sieti s jednym vybranym dod#ee.

Finagny limit do 10 000 EUR bez DPHv priebehu kalendarneho roka alebo
potas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlt@dobie ako jeden
kalendarny rok, v pripade uzavretych zmlav z prédaajuceho obdobia, ktoré
boli uzavreté v sulade so ZVO a k@m svoju platno§ V takomto pripade



5.4.

5.5.

5.6.

6.1.

6.2.

verejny obstaravaleje povinny pisomne vyhodnétzmluvny vz’ah a v pripade
jeho vyhodnosti méze uzavtiemluvu s prislusnym dodavéiten na d’alSie
obdobie pri dodrzani fin&gného limitu.

Finagny limit do 10 000 EUR bez DPHv priebehu kalendarneho roka alebo
potas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlt@dobie ako jeden
kalendarny rok, tykajuci sa obstarania tovarov,Zisln a stavebnych prac
z jedného zdroja (z technickych dévodov, umelebkgévodov alebo z dévodov
vyplyvajacich z vyhradnych prav moéze poskytrién ucity dodavaté), je limit

do ktorého nie je potrebné vykon&varieskum trhu, napr. oslovenim viacerych
uchadza&ov a pri ktorom je mozné priamo vystéwbjednavku alebo realizowa
nadkup sjednym vybranym dodaviame alebo uzavrie zmluvu s jednym
dodavatéom pri splneni predmetnej podmienky.

Finagny limit do 10 000 EUR bez DPHyv priebehu kalendarneho roka alebo
potas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlt@dobie ako jeden
kalendarny rok, ak ide o zdkazku na dodanie toassluzby za zvyhodnenu cenu,
ktor4 je nizSia ako trhova cena, resp. su ponukmyt®dné podmienky, napr.
poskytnuta Fava, ktora musi hiypreukazaténa.

Finagny limit do 10 000 EUR bez DPHv priebehu kalendarneho roka alebo
potas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlt@dobie ako jeden
kalendarny rok, v pripade zabezpeania odstranenikavarii, ktoré maju za
nasledok Skody na majetku alebo preruSenie preyadeiejného obstaravdie

je potrebné zabezpi@ tovary, sluzby alebo stavebné pracefasovo najblizSie
dostupného dodavatBa k miestu potreby, ptom zodpovedny zamestnanec
vyhotovi kratkyzapis

CLANOK VI.
Postup pri zadavani zékaziek formou prieskumu trhu

Finakny limit — predpokladana hodnota zakazky:

6.1.1. na dodani®varu a poskytnutiesluzby je vysSiaako 1 500 EUR bez
DPH anizSiaako 10 000 EUR bez DPH priebehu kalendarneho roka
alebo pdas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dllofidobie
ako jeden kalendarny rok, je limit do ktorého jetrpbné vykonava
prieskum trhu, a to postupom uvedenym v bode 6.2.,

6.1.2. na zhotovenie stavebnyphac je vySSia ako 3 000 EUR bez DPH
anizSia ako 20 000 EUR bez DPH/ priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlfefidobie ako
jeden kalendarny rok, je limit do ktorého je potrébvykonava
prieskum trhu, a to postupom uvedenym v bode 6.2.,

Na prieskum trhu pdd ¢lanku V. bodu 6.1. sa vahuje nasledovny postup:

6.2.1. Zodpovedny zamestnanec je povinny:
6.2.1.1.na vykonanie prieskumu trhitizdkladné podmienky pre

oslovenie viacerych prislusnyadavatéov a zaslé im vyzvu
(pisomne) na predlozenie cenovej ponuky, ktoralolgeanajma:



- strkny opis pozadovaného predmetu zakazky (tovaru,bgluz
alebo prace),
- spdsob utenia ceny,
- zakladné obchodné podmienky,
- kritéria pre vyhodnotenie ponuk, ktorymi mézu'by
a) kritérium ekonomicky najvyhodnejSej ponuky aeb
b) najnizSej ceny.
(ak je stanovené jedno kritérium, moddy’ vzdy kritérium
najnizsej ceny),
termin predloZenia cenovej ponuky,
- iné Specifické podmienky v zavislosti od chaealstzakazky,
6.2.1.2. pri samotnej realizacii prieskumuutiybra’ a oslovova len
tych dodavatbov, u ktorych je zrejmé, Ze dokazu zaberpe
realizaciu pozadovanej zakazky,

6.2.1.3. z vykonaného prieskumu trhu vyprac@apis, ktory obsahuje
najma:

- predmet zakazky (tovar, sluzba alebo zhotovprae), na ktory
sa robi prieskum trhu,

- termin vykonania prieskumu trhu,

- zoznam oslovenych dodavEde spolu s ich ponukou na spinenie
kritérii,

- identifikatné Udaje UspeSného dodavate

- meno a podpis zamestnanca, ktory prieskum trixonas
prilohu obsahujucu vSetky ponuky,

6.2. 14 po vyhodnoteni prieskumu trhu poskgsledok vyhodnotenia
vSetkym uchadzmm; UspeSnému uchadmai sa oznami, Ze
jeho ponuka sa prijima a netuspeSnym sa uvedie ddepdjatia
ich ponuky,

6.2.1.5. v pripade, ak je na dodanie zakadkgdnie tovaru, poskytnutie
sluzby, uskutdnenie prac) potrebnd pisomna forma zmluvy,
vyzvat vybraného dodavata na predlozenie jej navrhu, ktory
bude predmetom rokovania o uzavreti zmluvy. V plgpaze
navrh zmluvy bude obsahava neprijatédné ustanovenia,
obstaravate ich nebude akceptowa zodpovedny zamestnanec
mdbze postupowvaaj takym spdsobom, Ze predlozi navrh zmluvy
dodavatéovi, ktory bude predmetom rokovania o uzavreti
zmluvy.

6.2.2. Zapis z prieskumu trhu je ¢s®ou dokumenticie o verejnom
obstaravani.

CLANOK VII.
Zavereéné ustanovenie

7.1. ZruSuje sa Smerniga 1/2009 pre zadavanie zakaziek s nizkou hodnabodia
01.04.20009.

7.2. Tato smernica nadobuda plathastinnog’ diom 01.04.2011.






