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1 Zakladné ustanovenie

Tato smernica upravuje vnutorné pravidlad prijimania, evidencie, zverejiiovania a pouzitia darov od fyzickych
a pravnickych oséb v zariadeni pre seniorov Dom treticho veku, Polereckého 2 v Bratislave, v zriad’'ovatel'skej
posobnosti Hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy (d’alej len ,,zriad’ovatel*), poskytujuceho socialnu
sluzbu podl'a § 35 v zariadeni pre seniorov (dalej len ,,ZpS*®) zakona &. 448/2008 Z. z. o socidlnych sluzbach
a o zmene a doplneni zakona ¢. 455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani (zivnostensky zakon) v zneni neskorsich
predpisov (d’alej len ,,zakon o socialnych sluzbach®).

1.1 Skratky
HM SR BA Hlavné mesto Slovenskej republiky Bratislava
DTV Dom tretieho veku
VPU Veduca prevadzkového useku
D Darca
DZ Darovacia zmluva
VO Vybor obyvatel'ov

1.2 Pouzité pojmy

Dar akakol'vek dobrovol'ne darovana vec, t. j. finanéné prostriedky v hotovosti
prijaté do pokladne alebo darované prevodom na tucet, vecny dar, sluzba
poskytnuta bez protihodnoty alebo protisluzby.

Darca fyzicka alebo pravnicka osoba konajica z vlastnej vole bez natlaku a bez
naroku na akékol'vek zvyhodiiovanie zo strany zariadenia.

Obdarovany prijimatel’ daru od darcu, pricom nesmie darom podmienit’ poskytovanie
socialnej sluzby, ani za Ziadnych okolnosti neméze zvyhodnovat’ nejak osobu
pred inou osobou.

2 Pravidla pre prijimanie a odmietnutie darov

DTV je opravneny prijimat’ dary v stlade so zakonom ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoCtovych pravidlach verejnej
spravy.

DTV je opravneny prijimat’ dary pre potreby prijimatel'ov socialnej sluzby, pripadne zamestnancov, za
ucelom skvalitnenia a zlepsenia podmienok prijimatelov, pripadne skvalitnenia a zlepSenia pracovnych
podmienok zamestnancov.

Prijimat’ dary moze Statutarny zastupca — riaditel’ka DTV alebo nim povereny zamestnanec (d’alej len
,riaditel’ka‘).

DTV s darcom uzatvori pisomntl darovaciu zmluvu, ktora je vyhotovena v dvoch originéloch, z ktorych
jeden dostane darca a jeden obdarovany.

Darovacie zmluvy vyhotovuje a ich evidenciu vedie veduci prevadzkového tseku v poradi podla datumu
podpisania darovacej zmluvy a oznacuje ich poradovymi Cislami.

Darovaciu zmluvu spolu s tla¢ivom — Informéacia o spractvani osobnych udajov v stvislosti s uzatvorenim
darovacej zmluvy vypracuje VPU a nasledne predlozi na podpis riaditel’ke a darcovi. Original zmluvy
a Informaciu o spractivani osobnych udajov v suvislosti s uzatvorenim darovacej zmluvy, podpisané
zmluvnymi stranami zaloZi do evidencie darovacich zmluv a képiu odovzda na zaloZenie do G¢tovnictva.

[v02.00 platnost od 22.08.2025]
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V pripade, Ze darca nesuhlasi so spracovanim osobnych tidajov v stvislosti s uzatvorenim darovacej zmluvy,
DTV nie je opravneny darovaciu zmluvu uzatvorit’.

7. Veduca prevadzkového useku zabezpeCi zverejnenie zmluvy v CRZ ana web stranke DTV v sulade
s platnou legislativou.

8. Ak darca viaze pouzitie financného daru v darovacej zmluve na konkrétny ucel, DTV ho mdze pouzit iba v
sulade s uvedenym ucelom. Ak si darca konkrétny tcel pouzitia finan¢ného daru v darovacej zmluve neurci
a ostane pri v§eobecnej formulacii ucelu — pre potreby obdarovaného, o jeho pouziti rozhodne riaditel’ka v
sulade s predmetom ¢innosti definovanym v zriad’ovacej listine obdarovaného alebo s Vyborom obyvatel'ov,
ak je dar urceny pre obyvatel'ov zariadenia.

9. V pripade daru vo forme finan¢nych prostriedkov prevedenych na urceny ucet zariadenia, prilohu darovacej
zmluvy tvori vypis z actu.

10. V pripade financ¢ného daru v hotovosti, prijme pokladnik hotovost’ do pokladne a nasledne odvedie na ur¢eny
ucet zariadenia. Prilohu darovacej zmluvy tvori vypis z uctu.

11. Vecné a finan¢né dary su prijmami obdarovaného v stlade s prisluSnymi pravnymi predpismi a st sucastou
jeho ucétovnictva.

12. Dom tretieho veku moéze odmietnut’ dar, ak by prijatie daru bolo v rozpore s pravnymi predpismi alebo
dobrymi mravmi, alebo ak by zariadeniu Dom treticho veku vznikli neprimerané financné, Casové,
priestorové pripadne iné komplikacie alebo dar nie je vhodny.

Dary a zamestnanci

Zamestnanci zariadenia DTV nesmu vyzadovat’ dary od prijimatel'ov alebo od ich blizkych 0s6b, ani od tretich
0s6b a podmienovat’ tym kvalitu poskytovanej socidlnej sluzby.

Vsetci zamestnanci st povinni odmietnut’ akékol'vek finan¢né alebo vecné dary, ktoré st hmotne vyznamné.
O tejto skutocnosti informuji svojho nadriadeného, taktiez v pripade, ak by iSlo o snahu inych osdb o ich
»uplacanie*.

Pokial’ je zamestnancovi dar pontknuty, informuje doty¢ného darcu o moznosti uzatvorit’ so zariadenim DTV
darovaciu zmluvu a odkaZze ho na riaditel’ku DTV, pripadne veducu prevadzkového tseku.

V pripade, Ze je zamestnanec zariadenia DTV obdarovany prijimatel'om socialnej sluzby, pribuznym alebo inou
osobou nefinanénym darom za svoj pracovny vykon v nepatrnej hodnote, max. do 30 € (napr. kava, rozne sladké
a slané pochutiny, kvety...) a takyto dar je vylu¢ne vyjadrenim pod’akovania a zo spoloc¢enskych dévodov nie je
vhodné takyto dar odmietnut’, moze si zamestnanec takyto dar ponechat’. Nie je pripustné prijimat’ dary od
prijimatelov socialnych sluZzieb, ktori vzh'adom na svoj zdravotny stav nie st schopni posudit’ zmysel a nasledky
takéhoto konania.

Zavereéné ustanovenia

Smernica je platna dilom podpisu riaditel’kou DTV.

Smernica nadobuda Gcinnost’ 1.9.2025.

Prilohou smernice st vzory darovacej zmluvy a informacie o spracovani osobnych udajov darcu.

Smernica je zavidzna tak pre vSetkych zamestnancov zariadenia DTV ako aj pre vSetkych prijimatelov.

Touto smernicou sa rusi Smernica 11/2014/R Pravidla a postup pri prijimani darov zo dna 2.1.2016.

Pri kazdej zmene dokumentu sa predchadzajica verzia archivuje a nahradi novym vydanim v ramci riadenia
dokumentov.

Oboznamenie s dokumentom , zmeny, revizia a validacia sa zaznamenaji do formularov Smernice riadenia
dokumentécie.

[v02.00 platnost od 22.08.2025]
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Prilohy

Vzor zmluvy o darovani vecného daru
Vzor zmluvy o darovani finan¢nych prostriedkov (osobne)
Vzor zmluvy o darovani financnych prostriedkov (na tcet)

Informacia o spracovani osobnych idajov v stvislosti s uzatvorenim darovacej zmluvy (vzor)
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Zmluva o darovani vecného daru
uzavreta podla ust. § 628 a nasl. Zakona ¢.40/1964 Zb. Obc¢ianskeho zakonnika
CLI1
Zmluvné strany
Obdarovany: Dom tretieho veku
Polereckého 2,851 04 Bratislava
Zastapeny — Denisa Vagner, MSc., MBA, riaditel'/ka
ICO: 30842344
(d’alej ,,obdarovany*)
Darca: e,

(d’alej ,,darca*)

CL 11
Predmet zmluvy
1. Darca na zéklade tejto zmluvy daruje Domu treticho veku, Polereckého 2, 851 04 Bratislava
.................... (ndzov daru) v celkovej hodnote ................ € (slovom ................... eur).

N

Darca odovzda dar obdarovanému osobne.
Obdarovany dar prijima pre potreby prijimatel'ov socidlnych sluZieb.

(98]

CL 1
Cas plnenia zmluvy
1. Odovzdanie daru pri podpise tejto zmluvy a jeho pouzitie v ase podl'a potrieb obdarovaného.

CL1V
Zaverecné ustanovenia
1. Zmena zmluvy je mozné vylu¢ne pisomnou formou so sthlasom oboch stran.

0

Zo zmluvy nevyplyvaji Ziadnej zo zmluvnych stran iné zavézky, ako je v zmluve uvedené, ak
nevyplyvaju priamo zo zékona.

Zmluva je vyhotovena v dvoch exemplaroch, z toho kazda zmluvna strana obdrzi po jednom
vyhotoveni.

(98]

4. Zmluvné strany prehlasuji, Ze tito zmluvu uzatvorili dobrovolne, Ze je vaZnym prejavom ich
slobodnej vole a na znak sthlasu ju vlastnoru¢ne podpisuju.

V Bratislave, diia ..........ccoovveeveennnnn.

Denisa Vagner, MSc., MBA (meno)
riaditel’ka darca

[v02.00 platnost od 22.08.2025]
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Zmluva o darovani finanénych prostriedkov
uzavreta podl’a ust. § 628 a nasl. Zakona ¢. 40/1964 Zb. Obc¢ianskeho zakonnika

CL1
Zmluvné strany
Obdarovany: Dom treticho veku
Polereckého 2,851 04 Bratislava
Zastapeny — Denisa Vagner, MSc., MBA, riaditel'/ka
ICO: 30842344
(d’alej ,,obdarovany*)

Darca: e,

(d’alej ,,darca*)

CL 11
Predmet zmluvy
1. Darca na zéklade tejto zmluvy daruje Domu treticho veku, Polereckého 2, 851 04 Bratislava
finan¢né prostriedky vo VySKe ...ceeuereees € (slovom............. eur).

2. Darca odovzda dar na darovaci ucet obdarovaného: (Cislo uctu)

3. Obdarovany pouzije finan¢né prostriedky pre potreby prijimatel'ov socialnych sluZzieb.

CL 11
Cas plnenia zmluvy
1. Odovzdanie daru pri podpise tejto zmluvy a jeho pouZitie v ¢ase podl'a potrieb obdarovaného.

CL 1V
Zaverecné ustanovenia
1. Zmena zmluvy je mozné vylu¢ne pisomnou formou so sthlasom oboch stran.

2. Zo zmluvy nevyplyvaju Ziadnej zo zmluvnych stran iné zavazky, ako je v zmluve uvedené, ak
nevyplyvaju priamo zo zékona.

3. Zmluva je vyhotovena v dvoch exemplaroch, z toho kazda zmluvna strana obdrzi po jednom
vyhotoveni.

4. Zmluvné strany prehlasujt, Ze tito zmluvu uzatvorili dobrovolne, Ze je vaZznym prejavom ich
slobodnej vole a na znak sthlasu ju vlastnoru¢ne podpisuju.

Denisa Vagner, MSc., MBA (meno)
riaditel’ka darca

[v02.00 platnost od 22.08.2025]




g Prijimanie, evidencia, zverejfiovanie a pouZitie darov |[°/5:Y20%R
[DoM = = ) s s J p Vytlagok &islo: 1
VEKU Interny dokument - Smernica Strana 7/9

Zmluva o darovani finan¢nych prostriedkov
uzavreta podl’a ust. § 628 a nasl. Zakona ¢. 40/1964 Zb. Obc¢ianskeho zakonnika

CL1
Zmluvné strany
Obdarovany: Dom treticho veku
Polereckého 2,851 04 Bratislava
Zastapeny — Denisa Vagner, MSc., MBA, riaditel'/ka
ICO: 30842344
(d’alej ,,obdarovany*)

Darca: e

(d’alej ,,darca*)

CLII
Predmet zmluvy
1. Darca na zéklade tejto zmluvy daruje Domu treticho veku, Polereckého 2, 851 04 Bratislava
finan¢né prostriedky vo VySKe ...ceeuereees € (slovom ................ eur).

2. Darca odovzda dar v hotovosti.

3. Obdarovany pouzije finan¢né prostriedky pre potreby prijimatel'ov socialnych sluZzieb.

CL 11
Cas plnenia zmluvy
1. Odovzdanie daru pri podpise tejto zmluvy a jeho pouZitie v ¢ase podl'a potrieb obdarovaného.

CL 1V
Zaverecné ustanovenia
1. Zmena zmluvy je mozné vylu¢ne pisomnou formou so sthlasom oboch stran.

2. Zo zmluvy nevyplyvaju Ziadnej zo zmluvnych stran iné zavazky, ako je v zmluve uvedené, ak
nevyplyvaju priamo zo zékona.

3. Zmluva je vyhotovena v dvoch exemplaroch, z toho kazda zmluvna strana obdrzi po jednom
vyhotoveni.

4. Zmluvné strany prehlasujt, Ze tito zmluvu uzatvorili dobrovolne, Ze je vaZznym prejavom ich
slobodnej vole a na znak sthlasu ju vlastnoru¢ne podpisuju.

V Bratislave, dila .........ccooeeuvveenennn.

Denisa Vagner, MSc., MBA L (meno)
riaditel’ka darc

[v02.00 platnost od 22.08.2025]
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INFORMACIA O SPRACUVANI OSOBNYCH UDAJOV V SUVISLOSTI S UZATVORENIM
DAROVACEJ ZMLUVY

A. Dotknuta osoba (komu sa idaje Spracuivaji): .......cccooeevviiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenns

B. Prevadzkovatel’ (kto osobné iidaje spracovava): Dom treticho veku, Polereckého 2,851 04 Bratislava, ICO:
30842344, rozpoctova organizacia Hlavného mesta SR Bratislavy.

C. Rozsah spracivania osobnych udajov: Osobné tidaje fyzickej osoby, ktora dobrovol'ne poskytne dar
prevadzkovatel'ovi, v rozsahu: meno, priezvisko a titul, adresa trvalého alebo prechodného pobytu.

D. Ucel spracuvania osobnych udajov: Uzatvorenie darovacej zmluvy, uplatiiovanie prav a plnenie povinnosti
z nej vyplyvajucich, vedenie uctovnej evidencie o poskytnutom dare.

E. Pravny zéklad spracivania osobnych tidajov: Osobné udaje s spraciivané na nasledovnom pravnom
zaklade:

1. podla¢l. 6 ods. 1. pism. b) VSeobecného nariadenia o ochrane udajov je spractivanie nevyhnutné na
plnenie zmluvy, ktorej zmluvnou stranou je dotknuta osoba, alebo aby sa na zaklade ziadosti dotknutej
osoby vykonali opatrenia pred uzatvorenim zmluvy;

2. podlacl. 6 ods. 1. pism. f) vS§eobecného nariadenia o ochrane udajov je spractivanie nevyhnutné na ucely
opravnenych zaujmov, ktoré sleduje prevadzkovatel’; opravnenym zaujmom je uplatiiovanie narokov
prevadzkovatel'a vyplyvajucich zo zakona €. 448/2008 Z. z. o socidlnych sluzbach v zneni neskorsich
predpisov, z uzatvorenej zmluvy alebo z in¢ho pravneho vztahu voci dotknutej osobe.

Poskytnutie osobnych udajov, ktoré spractiiva prevadzkovatel’, je poziadavkou, ktora je potrebna na uzavretie
zmluvy, bez poskytnutia tychto idajov nie je mozné prijatie daru a uzatvorenie darovacej zmluvy.

F. Prijemcovia a kategoérie prijemcov osobnych fidajov: Spractivané osobné tdaje mozu byt v nevyhnutnom
rozsahu poskytnuté d’al§im osobam (prijemcom), najmé na ucely plnenia povinnosti prevadzkovatela
vyplyvajlcich zo vSeobecne zaviznych pravnych predpisov, a to nasledovnym osobam:

- zamestnanci a iné osoby poverené prevadzkovatel'om spractivanim osobnych udajov,
- zriad'ovatel’ prevadzkovatel’a: Hlavné mesto Slovenskej republiky Bratislava a jeho organy,
- pravni zastupcovia prevadzkovatela.

G. Doba uchovavania osobnych udajov: Spracivané osobné udaje sa v zdsade uchovavaju najdlhsie po dobu
plynutia premlcacich leh6t a lehdt uloZenia registraturnych zaznamov podla registratirneho planu
prevadzkovatela.

H. Prava osoby, ktorej osobné tidaje sa spracivaju: Dotknuta osoba ma v stvislosti s poskytnutim osobnych
udajov nasledovné prava:

1. pravo pozadovat od prevadzkovatel'a potvrdenie, aké idaje st o nej spractivané a pravo na pristup k
osobnym udajom tykajicim sa dotknutej osoby,

2. pravo na opravu alebo vymazanie alebo obmedzenie spracuvania osobnych tdajov,
3. pravo namietat’ proti spracuvaniu osobnych udajov,

4. prava na prenosnost’ osobnych udajov, teda pravo ziskat’ osobné udaje, ktoré sa jej tykaju a ktoré poskytla
prevadzkovatel'ovi, v Struktirovanom, bezne pouzivanom a strojovo Citatelnom formate a ma pravo
preniest’ tieto Udaje d’alsiemu prevadzkovatel'ovi bez toho, aby jej v tom prevadzkovatel’ branil,

5. pravo podat’ staznost’ dozornému organu, najmé v ¢lenskom state svojho obvyklého pobytu, mieste
vykonu prace alebo v mieste udajného porusenia, ak sa domnieva, Ze spracuvanie osobnych udajov, ktoré
sa jej tyka, je v rozpore so VSeobecnym nariadenim o ochrane osobnych udajov, dozornym organom na

[v02.00 platnost od 22.08.2025]
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tizemi Slovenskej republiky je: Urad na ochranu osobnych udajov Slovenskej republiky, so sidlom
Hrani¢na 12, 820 07 Bratislava 27, Slovenska republika.

Potvrdzujem, zZe som bol pred uzatvorenim darovacej zmluvy oboznameny s uvedenymi podmienkami spracovania
osobnych udajov.

V Bratislave, diia ........cccocevieen. Podpis dotknutej osoby:

[v02.00 platnost od 22.08.2025]




